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管理员操作手册管理员操作手册管理员操作手册管理员操作手册    

1.增加普通内容 

进入后台后，点击上不菜单“内容管理” 

右上角“发布”按钮，鼠标悬停 

选择发布类型，一般选“新闻” 

 

选择适当的“栏目” 

填写“标题”，如果新闻内容不在本站点，点选“外部链接“，填写完整 url 到”rul“框 

 

选择“内容类型”，如开发者未进行特殊说明，请默认“普通” 

可“批量上传”附件 

填写“内容” 

后提交新闻即可 

增加图文内容 

如网站首页有图片展示部分，请参考以下 

点击“内容管理” 

鼠标悬停“发布”，选择“新闻” 

其他列填写规则和普通内容相同 

“内容类型“，选择”图文“或者”焦点“，具体听从开发者意见 
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选择“图文“后，页面出现”类型图“列 

 

点击“浏览“上传图片，图片规格请听从开发者意见 

 

2.修改现有内容 

点击“内容管理” 

默认显示所有内容，左侧有栏目列表，点击栏目名缩小范围，查看子栏目请点击“+” 

 

此页可以查看，修改及删除现有内容 
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3.单页管理 

部分内容是单页显示，此类信息在“栏目管理”中更新 

栏目是否为单页类型，可以到“栏目管理”，模型为“单页” 

选择相应的栏目，子栏目请点击“+” 

 

 

更新“内容”后，提交即可 

 

4.推送内容到上级站点 

二级单位站点上级站点为辽师“新闻网站”，网站还未开放 

点击“内容管理” 

选择想要推送的条目 

点选该条前复选框 

 

点击页面下部“推送” 
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选择推送栏目，点选“推送”即可完成推送 

 

5.内容审核 

如果站点需要二级审核请联系网络中心管理员 

首先由站点无审核权限管理员发布新闻 

有审核权限用户登陆后，进入“内容管理” 

选择待审内容，点选前面复选框 

 

点击下部“审核”即可 


